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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

'O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) pode ser considerado como
uma pesquisa de carater cientifico e para muitos estudantes o primeiro trabalho
sistematizado em sua vida académica.

O TCC, designado pela Associagado Brasileira de Normas Técnicas

(ABNT) de “trabalhos académicos — similares”, é um “...documento que
representa o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto
escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, mddulo,
estudo independente, curso, programa e outros ministrados. Deve ser feito
sobre a coordenacao de um orientador.” (NBR 14724/2001, item 3.3)

O TCC € uma monografia de carater mais aprofundado refletindo o

interesse em ampliar determinado assunto estudado numa disciplina do curso.

. " Orientagées preliminares para elaboracdo e execugdo. Extraido do
Manual de elaboracao de trabalhos académicos da FTBSP. Em fase de
elaboracgéao



A ESTRUTURA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ESTRUTURA ELEMENTO TOPICO
Capa (obrigatério) 1.1
Folha de rosto (obrigatorio) 1.2
Folha de aprovagao (obrigatério) 1.3
Dedicatéria (opcional) 14
Pré-textuais Agradecimentos (opcional) 1.5
Epigrafe (opcional) 1.6
Resumo (obrigatério) 1.7
Sumario (obrigatdrio) 1.8
Listas (opcional) 1.9
Introducéo 2.1
Textuais Desenvolvimento 2.2
Concluséo 2.3
Referéncias (obrigatorio) 3.1
Pos-textuais Apéndices (opcional) 3.2
Anexo (opcional) 3.3
Glossario (opcional) 3.4

1 ELEMENTOS PRE TEXTUAIS
Nesta parte temos o elemento do TCC que antecede o texto propriamente
dito, dando informacdes necessarias para a completa identificacdo do trabalho.

Esta parte é composta dos seguintes itens.

1.1 Capa (obrigatoério)

A capa é um elemento obrigatorio que contém as seguintes informacdes
indispensaveis figuradas na seguinte ordem: nome do autor; titulo e sub — titulo
(se houver); n° de volumes (se houver); local da instituigdo (cidade); e ano da
entrega ou deposito (Ver ANEXO 1).

1.2 Folha de Rosto (obrigatério)

A folha de rosto € dividida em duas partes: a parte da frente (anverso) e
a parte de tras (o verso da folha).

No anverso da folha (Ver ANEXO 2), deve conter os elementos
esséncias a identificacdo do trabalho, na seguinte ordem: nome do autor ou
responsavel intelectual pelo trabalho; titulo e sub-titulo do trabalho; natureza do
trabalho (neste caso, TCC), objetivo do trabalho, curso e area de concentragao
do trabalho, e nome da instituicdo onde o trabalho sera submetido; nome do (s)

orientador (es); local (cidade) da instituicdo onde o trabalho sera apresentado e



0 ano da entrega do trabalho.

No verso da folha “deve conter a ficha catalografica, conforme o Cédigo
de Catalogacdo Anglo-Americano — CCAA2” (NBR 14724, jul 2001, p. 3), (Ver
ANEXO 3).

1.3 Folha de Aprovacgao (obrigatério)

A folha de aprovagédo deve conter os seguintes elementos: autor, titulo
por extenso, subtitulo (se houver), local de data de aprovagdo, nome,
assinatura e instituicdo dos membros componentes da banca examinadora (Ver
ANEXO 4) .

1.4 Dedicatéria (opcional)

E o elemento onde o autor presta sua homenagem ou dedica seu
trabalho para alguém que ajudou, ou contribuiu, ou incentivou, ou inspirou (Ver
ANEXO 5) .

1.5 Agradecimentos (opcional)

E o elemento onde o autor agradece a quem colaborou com a execugao
do trabalho. Pode ser apresentado em forma de texto ou lista ou itens (Ver
ANEXO 6).

1.6 Epigrafe (opcional)

E o elemento onde o autor apresenta uma citacdo, seguida da indicagdo
de autoria. A epigrafe deve estar sempre relacionada com um assunto tratado
dentro do trabalho, um pensamento ou frase que inspirou a execugao do
trabalho. Pode figurar no inicio do trabalho ou em cada capitulo (Ver ANEXO
7).

1.7 Resumo e Palavras — chave (obrigatério)

E a apresentacdo concisa, de maneira clara e objetiva, dos principais
aspectos do texto, feito num paragrafo so, “...nao ultrapassando 500 palavras,
seguido, logo abaixo, das palavras representativas do conteudo do trabalho,
isto é, palavras-chave e/ou descritores...” (NBR 14724, julho 2001), (Ver
ANEXO 8).



1.8 Sumario (obrigatério)

E a indicacdo dos assuntos ou itens abordados, na ordem em que foram
escritos, indicando-se o numero da pagina onde aparecem.

N&o podemos confundir o sumario com o indice. indice, ao contrario do
sumario, é colocado no final de uma obra, alistando em ordem alfabética os
assuntos, nomes de pessoas, nomes geograficos, acontecimentos, etc., e a
indicagdo do numero das paginas onde aparecem. O sumario € um elemento
obrigatério enquanto o indice € um elemento opcional. Veja modelo no préprio

sumario deste manual.

1.9 Listas (opcional)

Séao relagdes, em ordem alfabética, de abreviaturas, siglas, palavras,
expressoes, simbolos, graficos, ilustragdes, tabelas, devendo estar na ordem
em que aparecem no texto, com a devida identificacdo da pagina (Ver ANEXO
9).

2 ELEMENTOS TEXTUAIS
E o trabalho propriamente dito onde o autor vai apresentar o contetdo

pesquisado, composto de trés partes:

2.1 Introducao

E a parte inicial do trabalho e “busca transportar o leitor para dentro do
assunto a ser abordado ”(Oliveira, 2001, p.68). A introducédo deve esclarecer o
leitor a respeito do conteudo do trabalho, devendo fornecer as informagdes
basicas para a compreensdo do assunto, e escrita de forma clara e sucinta.

A introdugdo, entre outras finalidades, serve para colocar o leitor dentro
do espirito da pesquisa. Desde o comego o leitor deve ter uma visao clara do
assunto que sera tratado, para que tenha um arcabougo geral para
compreender o que esta sendo apresentado. A introducdo ndo precisa ser a
primeira preocupacado a ser escrita, pois durante a elaboragdo do trabalho
algumas mudancas poderdo ocorrer. E necessario porém que o escritor tenha
claro quais s&o os objetivos a alcancgar durante sua pesquisa.

Sendo assim, deve conter os seguintes elementos:



e Tema do Trabalho — dando as definicdes, delimitagdes e conceitos
necessarios

e Relevancia do Tema — qual o interesse em se escrever sobre o tema. Aqui
a idéia é conquistar a atencéo do leitor, mostrando qual a importancia de se
conhecer sobre o determinado tema.

e Objetivo — onde o autor quer chegar ao escrever sobre o tema, o que
exatamente ele vai enfocar, quais sdo suas intengdes.

e Justificativa — o autor vai explicar porque ira desenvolver o tema, quais séo
suas perguntas e questoes.

e Metodologia — explicar quais serdo as metodologias adotadas para se

chegar as conclusoes.

2.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento € a apresentacao do corpo central do trabalho. Nesta
etapa sera apresentado o trabalho obtido pela pesquisa realizada, com os
pontos, capitulos ou divisdes. Ndo € a copia dos livros ou artigos, mas € o
entendimento dos textos lidos. E a explicacdo sobre o tema, descricdo do
historico (se for necessario), da defesa da idéia (se for o caso), enfim, a

apresentacao das respostas as questdes respondidas por meio da pesquisa.

2.3 Conclusao

A conclusao € a analise final do trabalho escrito. Aqui o autor tem a
oportunidade de apresentar de forma clara, objetiva e ordenada, as dedugdes
apuradas no desenvolvimento da pesquisa. Na conclusdo deve-se retomar a
visdo ampla apresentada na introdugdo. Deve apresentar um resumo, uma
recapitulagdo, do que ja foi descrito no desenvolvimento do trabalho. A
conclusao nao deve conter nenhuma idéia nova que nao tenha sido discutida
no corpo do trabalho. Pode conter impressdes sobre o assunto pesquisado e
escrito e apresentar sugestdes para futuras pesquisas. Nao deve ser
apresentada como uma critica ou interpretacdo pessoal do assunto. A

conclusdao também pode ser tratada como “consideragdes finais”.



3 ELEMENTOS POS TEXTUAIS
Sao elementos que sucedem a conclusao e complementam o trabalho.

Sao eles:

3.1 Referéncias bibliograficas (obrigatorio)

E uma relagdo em ordem alfabética das fontes utilizadas (citadas ou
consultadas) pelo autor na elaboragdo do TCC. A ABNT estabelece diferentes
normas para referéncias diversas, tipos de fontes. Veja mais adiante as formas

adotadas pela Teoldgica.

3.2 Apéndice (opcional)
Conforme NBR 14 124/2001, € um “elemento opcional que consiste em
um texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua

argumentagao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho”.

3.3 Anexos

Conforme NBR 14 124/2001, é um “texto ou documento n&o elaborado
pelo autor, que serve de fundamentacdo, comprovacao e ilustragdo”.
Exemplos:

ANEXO A - Tabela do IBGE: Crescimento demografico em Sao Paulo

de 2001

ANEXO B - Grafico referente a movimento financeiro da Igreja Batista

(Ver exemplo nos proprios anexos deste manual.).

3.4 Glossario

Conforme NBR 14 124/2001, é um elemento opcional que consiste em
uma lista em ordem alfabética das palavras ou expressodes técnicas de uso
restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das

respectivas definigdes.



FORMATAGAO GERAL DA APRESENTAGAO ESCRITA
DO TCC

Na elaboragao do texto construido pelo aluno, deve-se obedecer a forma

de citacdo indicada pela ABNT (NBR 14724)

1 FORMATO GERAL

e Formato - O trabalho de conclusdo de curso devera ser digitado (ou

datilografado) em papel A4, entrelinhas no espaco um e meio (1,5).

Recomenda-se a fonte Arial ou Times New Roman tamanho 12 para

digitacdo. Se houverem citagdes longas, as notas de rodapé, as referéncias

em lingua portugués ou em lingua estrangeira, devem ser digitados em

espaco simples e fonte Arial ou Times New Roman tamanho 10.

Margens — as margens deverdo ser de 3 cm do lado esquerdo e superior
e 2 cm do lado direito e inferior.

Titulos - os titulos devem ser separados por espaco duplo e devera ser
observada uma sequéncia progressiva.

Paginacdo - todas as paginas, desde a primeira, devem ser contadas
mas ndo numeradas. A numeracdo € colocada a partir da primeira
pagina textual, no canto superior ou inferior da pagina a direita a 2 cm da
borda. Se houver apéndice e anexos a sequéncia devera continuar até a
ultima pagina.

Encadernacdo - o aluno devera apresentar o trabalho em 3 cdpias
encadernadas (espiraladas), com espiral preto, capa transparente e

contra capa preta.

2 NOTAS DE RODAPE

Conforme a NBR “as notas de rodapé devem ser digitadas ou

datilografadas dentro das margens, ficando separadas do texto por um espago

simples de entrelinhas e por filete de 3 cm, a partir da margem esquerda” (NBR
14724)

3 CITACOES

Conforme a NBR as citagdes sdo mencgdes “no texto de uma informacao
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extraida de outra fonte” (NBR 14724) e devem figurar conforme normas de

citacoes.

4 ABREVIATURAS

Conforme NBR “quando aparecem pela primeira vez no texto, deve-se
colocar seu nome por extenso, acrescentando-se a abreviatura ou a sigla entre
parénteses” (NBR 14724)

5 ILUSTRAGOES
Sao os elementos que ilustram, explicam ou complementam de forma
visual o texto. Devem figurar na parte inferior, ser numeradas, legendadas e

conter a fonte se necessario.

NORMAS PARA NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé se caracterizam por frases que visam esclarecer os

argumentos do trabalho. Deverao ser digitadas em fonte 10.

Exemplo:

! Segundo Calil (1987) por sub grupos entende-se, pais, irméos, esposos, etc... cada um

destes subgrupos desenvolvem tarefas especificas.

NORMAS PARA CITAGOES

As citacbes enriquecem o trabalho quando corroboram com o
argumento que esta sendo desenvolvido. Podem ser segundo NBR 10520:
citacao, citacio direta, citagao indireta e citagdo da citacao.

As citagbes diretas sdo transcrigdes textuais de conceitos de um autor
consultado, demonstrando as palavras exatas do autor e devem ser transcritas
entre aspas. O sobrenome do autor mencionado deve ser colocado em letras
maiusculas e minusculas (quando o nome do autor estiver incluido na

sentenga) seguido da data e do numero da pagina onde se encontra o texto.
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Exemplo 1:

Segundo Sassaki (1999, p.31) “as instituicbes foram se especializando para
atender pessoas por tipo de deficiéncia. Assim a segregacéo institucional sendo
praticada”.

Exemplo 2:

... Esta coordenadoria elaborou um plano cujo desejo foi o de implantar uma
“Politica Nacional para integracdo da Pessoa Portadora de Deficiéncias” e que
teve como meta “ampliacdo das atividades de prevencdo e atendimento e a
efetiva integracédo social das pessoas portadoras de deficiéncias” (MAZZOTA,
1999, p.107).

Observe que o nome do autor quando colocado apds a citacido, devera
vir em maiuscula seguido o ano de publicagdo e a pagina.

Se a citacdo ultrapassar 3 linhas no texto, deve ser colocada
separadamente do texto com corpo recuado, fonte menor, sem aspas, seguido
entre paréntesis, do nome do autor em maiusculas, ano de publicagdo e
pagina.

Exemplo:
... Os principios para a pratica da inclusao social, segundo este autor, levam em

consideragao

a aceitagdo das diferengas individuais, a valorizagdo de cada pessoa, a
convivéncia dentro da diversidade humana, a aprendizagem através da
cooperacao. A diversidade humana é representada, principalmente, por origem
nacional, opc¢ao sexual, religido, género, cor, idade raga e deficiéncia [...] A
inclusdo social, portanto € um processo que contribui para a construgdo de um
novo tipo de sociedade através de transformagdes, pequenas e grandes, nos
ambientes fisicos [...] € ha mentalidade de todas as pessoas, portanto também
do préprio portador de necessidades especiais. (SASSAKI, 1999, p.2)

Para indicar citagdo dentro da citacdo, usam-se aspas simples.
Exemplo:

“Esta caracteristica se chama ‘rejeicdo zero’ ou ‘exclusdo zero’ e € o
inverso da tradicional pratica adotada por entidades assistenciais para
determinar a inelegibilidade de uma pessoa deficiente para certos servigos
terapéuticos ou a propria instituicdo” (SASSAKI, 199, p. 84)

Quando houver uma citagdo que nao foi tirada do texto original, mas
uma citagdo feita na obra consultada (citacdo da citagdo), coloca-se entre

paréntesis o nome do autor da obra original, a expressao apud (citado por), o



12

sobrenome do autor da obra consultada, a data da publicagéo e a pagina.
Exemplo 1:

“O nascimento de Moisés fora predito por magicos egipcios, porquanto
as coisas haveriam de modificar-se radicalmente por causa dele.” (JOSEFO
apud CHAMPLIN, 1975, p.332)

Exemplo 2:
. Usando a expressdo de Libdneo (apud PLACCO, 1994, p. 19)
“tomada de partido, disposicdo pessoal para atuar, incorporagao de nocdes a

praxis e transformacao dessa praxis”.

As citagdes livres representam no texto a idéia do autor sem contudo ser
uma copia literal do texto de onde foi extraida. Colocar sempre entre
parénteses o ano da publicagcado da obra que esta sendo consultada
Exemplo 1:

... Buscaglia (1997) ao referir-se a familia da pessoa com deficiéncia
afirma que estes com efeito sdo os que de maneira mais significativa exercem
efeito sobre sua pessoa e chega a dizer que o primeiro e mais influente

terapeuta sera sempre a familia.

NORMAS PARA REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Referéncia bibliografica “¢ uma lista, em ordem alfabética, das fontes
(documentos, artigos e livros), empregadas (citadas diretamente ou apenas
consultadas), pelo autor na elaboragao de seu trabalho” (Azevedo, 1995, p.59).
E uma relacdo de todo material que foi utilizado para escrever o trabalho.
Conforme a ABNT, as referéncias bibliograficas sédo obrigatérias num trabalho
e devem ter um padrao direcionado pela propria ABNT.

Cada material tem um jeito especifico de ser referenciado. Vamos
apresentar alguns tipos de fontes que, num trabalho escrito do Ensino Superior,
sdo mais usadas. S&o eles: livros, revistas, jornais, Internet. Trabalhos de
Conclusdo de Curso, Dissertagcdes e Teses. Para cada material daremos
exemplos. Descreveremos os elementos essenciais que devam constar em

cada tipo de material e, por extenso, a maneira de escrevé-los.
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As Referéncias Bibliograficas devem ser colocadas em ordem alfabética
por sobrenome do autor, sem qualquer sinalizacdo antes. Deve-se optar por
apenas um grifo no titulo (ou negrito, ou italico, ou sublinhado) e usar o mesmo

em todas as referéncias.

1 LIVRO (inteiro e capitulos ou partes)

e Autor — Em primeiro lugar, deve constar o sobrenome todo em letras
maiusculas e depois 0 nome em letras maiusculas/mindsculas
(sobrenomes com indicativos como Junior, Filho, Sobrinho, Neto,
acompanham o ultimo sobrenome), seguido de ponto e dois espacgos.
Quando o autor € muito conhecido recomenda-se colocar o sobrenome
mais conhecido. Se o livro tiver até trés autores deve-se colocar os trés,
separados por ponto e virgula. Se tiver mais do que trés autores deve-se
colocar o primeiro ou escolher o mais conhecido, seguido da expressao
‘et al” (e outros). Quando o autor for desconhecido, ou ndo estiver clara
a autoria, coloca-se direto com o titulo com a primeira palavra em
maiusculo (caixa alta). Quando tiver varios autores, mas um
coordenador, ou compilador, ou organizador, etc..., colocar o nome
desse e o titulo logo apds entre parénteses.

Exemplo 1 :

LITTLE, Paul E. Vocé Pode Explicar Sua Fé? Sao Paulo : Mundo Cristao, 1997.
Exemplo 2 :

LASOR, William S.; HUBBARD, David A.; BUSH, Frederic. Introdugéo ao Antigo
Testamento. Sao Paulo : Vida Nova, 1999.

Exemplo 3:

ARCHER, Gleason L. Merece Confianga o Antigo Testamento. Sao Paulo : Vida
Nova, 1974.

Exemplo 4:

FALCAO SOBRINHO, Jo&o. A tunica inconsutil: um estudo sobre a doutrina da
Igreja. Rio de Janeiro : JUERP, 1998.

Exemplo 5:

CARSON, D. A.; MOO, Douglas J.; MORRIS, Leon. Introdugé&o ao Novo

Testamento. Trad. Marcio Loureiro Redondo. Sao Paulo : Vida Nova, 1997.
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e Titulo — deve ser escrito de forma destacada em negrito, sublinhado ou
italico — a primeira letra maiuscula e o restante em minuscula — logo apds o
subtitulo (se houver, e n&o precisa ser destacado) — seguido de ponto e dois
espacos.

Exemplo 1:

GUNDRY, Robert H. Panorama do Novo Testamento. Sao Paulo : Vida Nova,

1978.

Exemplo 2:

VEITH, Juanior; GENE, Edward. Tempos Pés-Modernos. Sao Paulo : Cultura

Crista,1999.

Exemplo 3:

BURK, P. A escrita da historia: novas perspectivas. Sao Paulo : Unesp, 1992

e Edigao — numero da edigdo, a partir da segunda, seguido de espaco, ed. e
espaco.

Exemplo 1:

BORGES, Vavy Pacheco. O que é Historia? 2 ed. rev. Sdo Paulo : Brasiliense,

2003.

Exemplo 2:

SAVIANI, Demerval. Escola e Democracia. 20 ed. Sao Paulo: Cortez, 1988

e Local da Publicagdo — E o nome da cidade onde o livro foi impresso, isto &,
onde se localiza a editora. Deve ser seguido de espaco, dois pontos e
espaco. Se a cidade for desconhecida ou tiver mais que uma com 0 mesmo
nome, colocar a sigla do estado. Se houver mais que uma cidade colocar
as que forem citadas conforme aparecem no livro, separadas por ponto e
virgula.

Exemplo:

SPERLING, Abraham P. Introdugéo a Psicologia. S&o Paulo : Pioneira, 1999.

e Editora — s6 deve constar o nome principal, sem precisar colocar Editora ou

Edic¢des, ou Ltda, ou S.A., seguido de virgula. Se houver mais que uma
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editora colocar as que serao citadas por ordem de aparecimento,
separadas por ponto e virgula
Exemplo:
BURKE, P. (org). A escrita da historia: novas perspectivas. Sdo Paulo : Unesp,
1992.

e Data — A data da publicacdo do livro (referente a sua edicdo) deve ser

indicada em algarismos arabicos, seguidos de ponto.

Exemplo 1:
GARDNER, Howard. Inteligéncias Multiplas. Porto Alegre: Artes Médicas, 1995.
Exemplo 2:
RUSSEL, Bob; RUSSEL, Rusty. Uma Igreja de sucesso: 10 principios biblicos

testados e aprovados. S&o Paulo : Vida Nova, 2003.

e Colecao ou Série — se o livro fizer parte de uma série ou colecao, esta deve
ser indicada entre parénteses logo apds a data. Se tiver o numero da série,
este deve ser indicado depois do nome desta.

Exemplo 1:

LEWIS, C. S. O grande abismo: um sonho. S&o Paulo : Mundo Cristéo, 1983.

(Pensadores Cristaos, v. 1)

Exemplo 2:

ENCICLOPEDIA de la Biblia. Q21112 Barcelona : Garriga, s/d. (v. 1, A-B)

Exemplos de Partes ou Capitulos de Livros:

e Mesmo autor do livro e do capitulo

PIPER, John. Por que Deus deveria ser supremo na pregacao. IN.: Supremacia
de Deus na pregagédo. Sao Paulo : Shedd Publicagdes, 2003.

e Autores, do capitulo e do livro, diferentes

LUCK, Ulrich. A compreensdo do mundo no apocalipsismo judaico. IN.:
SCHORAGE, Wolfgang et al. Apocalipsismo: coletanea de estudos. Sao
Leopoldo : Sinodal, 1983.

FOREST, Marcha; PEARPOINT, Jack. Inclusdo: um panorama maior. IN:

MONTOAN, Maria Teresa Egler. A integragdo de pessoas com deficiéncia:
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Contribuicdes para uma reflexdo sobre o tema. Sdo Paulo : Memnon, 1997.

Exemplo de Referéncia do mesmo autor em obras diferentes

FREUD, Sigmund. O Futuro de uma lluséo. Rio de Janeiro: Guanabara, 1934.

. O mal-estar da Civilizagdo. Rio de Janeiro: Imago, 1974.

REVISTAS

Autor do artigo — cita-se o autor da mesma forma que de um livro, seguido
de ponto e espago. Se o artigo ndo tiver nome de autor definido, entra-se
com o titulo do artigo sendo que a primeira palavra toda em maiusculo.
Titulo do artigo — Com a primeira letra em maiusculo e o resto normal, sem
grifar, seguido de ponto e espaco.

Nome da revista — completo, assim como € colocado na revista. O nome da
revista é grifado com italico, negrito ou sublinhado (grifa-se o nome da
revista porque essa € a “fonte” pesquisada), seguido de virgula.

Local da publicagdao — da mesma maneira que no livro, seguido de virgula.
Numeragao correspondente — numero e/ou volume e/ou ano, seguidos de
virgula.

Paginagdao — numero da(s) pagina(s) referente(s) ao artigo pesquisado,
seguido de virgula.

Data — més e/ou ano (0 més abreviado e a data em quatro digitos), seguido

de ponto.

Exemplos de Referéncias Bibliograficas de REVISTAS

DIAS, Cristiano. No comando, o reformista-san. Veja, 1698, ano 34, n. 17, p.
35-39. 02 maio 2001.

REVISTA TEOLOGICA: Seminario Teoldgico Batista do Sul do Brasil. Rio de
Janeiro, ano X, n. 4, 1995. 95 p.

SOUZA, Ricardo Barbosa de. Entre o secreto e o publico. Eclésia. Sao Paulo,
ano VI, n. 62, jan. 1989, p. 15.

Vida nova para o centro histérico. Mackenzie — Publicagédo do Instituto

Presbiteriano Mackenzie, ano 4, n. 19, 2002.
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3 JORNAL

Em artigos e/ou matérias de jornal, segue-se praticamente o mesmo
esquema da revista, atentando apenas para outros detalhes como: secéo,
caderno e encarte.

Exemplos de Referéncias Bibliograficas de JORNAIS

FELINTO, Marlene. Triste Africa. Folha de S&o Paulo. S&o Paulo, 21 jul.
2002. Folha Mundo, Caderno A., p.12.

DE GERACAO em geracgao. Jornal do Batista. Sao Paulo, n. 33, ago. 2002.
COELHO FILHO, Isaltino Gomes. Esgotamento emocional. O Jornal Batista.
Rio de Janeiro, 26 ago/01 set. 2002. Ano 102, n. 35.

4 INTERNET
Como a Internet € uma fonte muito usada por nossos alunos para a

confeccdo de um trabalho escrito, € muito importante saber como escrever

corretamente as informacdes sobre essa fonte. Os elementos essencias para
se referir a Internet sao:

e Autor do artigo ou pagina - o que chamamos de indicacdo de
responsabilidade do escrito. Se ndo tiver uma pessoa especifica que
escreveu, pode ser o nome da pagina de entrada.

e Titulo e subtitulo — seria o titulo do artigo, ou pagina. Se nao tiver ou n&o
for possivel localizar, cite pelo menos o assunto exposto no artigo.

o Disponibilidade — é onde o artigo foi encontrado. E o endereco que foi
acessado para achar sobre o assunto (o enderego eletrénico do assunto
especifico ou até do site que foi acessado).

e Data — Data de acesso ao endereco, isto é, o dia que vocé “entrou na
Internet” e achou sobre o assunto procurado.

Exemplos de Referéncias Bibliograficas de INTERNET

ETICA Crista. Disponivel em: http://www.google.com.br > acesso em 30/05/04.

EVANGELHOS Sinéticos. Disponivel em:

http://www.psleo.com.br/b _evangelhos sinot.htm > Acesso em 08/06/04.

O NOVO Testamento. O problema dos sinéticos. Disponivel em:
www.geocites.com/Athens/Agora/1417/Biblia/Sinotic.htm Acesso 02/12/03.
ROBERTS, Phil. Os beneficios dos sacrificios do Velho Testamento.Estudos



http://www.google.com.br
http://www.psleo.com.br/b_evangelhos_sinot.htm
http://www.geocites.com/Athens/Agora/1417/Biblia/Sinotic.htm
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Biblicos. Disponivel em: http://www.estudosdabiblia.net/1999421.htm > Acesso
em 08/06.04.

5 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC), DISSERTAGAO E
TESE

Exemplos:

BUCHVITZ, Paulo Arthur. Psicanalise e educagdo: uma leitura da educacgao
teologica a partir da psicanalise de orientagdo lacaniana. 2000. 140 f. Tese
(Doutorado em Educacgéo) — Faculdade de Educagéo, Universidade de Sao
Paulo. Sao Paulo.

REGA, Lourencgo Stelio. Avaliagdo ética do jeito brasileiro: é possivel ser
brasileiro e cristdo ao mesmo tempo. 1992. 176 f. Dissertagcao (Mestrado em
Teologia) — Faculdade Teologica Batista de Sdo Paulo, Sdo Paulo.

SOUZA, Clarabeti Stolochi Neves de. A biblioteca escolar e seu papel como
mediadora no processo ensino-aprendizagem. 2001. 121 f. TCC (Graduagéao
em Biblioteconomia) — Faculdade de Biblioteconomia e Ciéncia da Informacéo,

Fundacédo Escola de Sociologia e Politica de Sdo Paulo, Sdo Paulo.


http://www.estudosdabiblia.net/1999421.htm
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José de Souza

O LIVRO DE ATOS DOS APOSTOLOS: O INICIO EMOCIONANTE DE UMA IGREJA
EMPOLGANTE

SAO PAULO
2004




MODELO DE FOLHA DE ROSTO
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José de Souza

O LIVRO DE ATOS DOS APOSTOLOS: O INiCIO EMOCIONANTE DE UMA
IGREJA EMPOLGANTE

Trabalho de Concluséo de Curso apresentado
como requisito final no curso de Bacharel em
Teologia da Faculdade Teolégica Batista de
Sao Paulo.

Orientador: Prof. Iltamir Neves de Souza

SAO PAULO
2004
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MODELO DO VERSO DA FOLHA DE ROSTO - FICHA CATALOGRAFICA

(7 cm)

(12 cm)

Souza, José de

O livro de Atos dos Apéstolos: o inicio emocionante de uma
Igreja emocionante ? José de Souza. — Sao Paulo, 2004.

45f.

Trabalho de Concluséo de Curso (Bacharelado em Teologia) —
Faculdade Teolégica Batista de Sao Paulo, 2004.

1. Novo Testamento. 2. Atos dos Apdstolos. 3. Histéria da Igreja
Primitiva. I. Titulo

CDD 226.6
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José de Souza

O LIVRO DE ATOS DOS APOSTOLOS: O INiCIO EMPOCIONANTE DE UMA IGREJA
EMPOLGANTE

BANCA EXAMINADORA

Prof. (nome do Professor por extenso) — Orientador

Prof. (nome do professor por extenso)

Prof. (nome do professor por extenso)

SAO PAULO
2004




ANEXO 5

MODELO DE DEDICATORIA
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DEDICATORIA

Aos meus pais José e Maria,

que me instruiram nos caminhos do evangelho.

A minha esposa Helena,

que tem sido uma constante béngdo em minha vida.

los meus filhos: Ana e Joao,

qgue darao continuidade a nossa vidal
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Agradeco de coragao:

A Deus, pela sabedoria, forga e amparo.

A meu marido, filhos e demais familiares pelas horas de compreensao, por tolerarem
minhas auséncias e pela ajuda tdo necessaria.

Ao professor Carlos, meu orientador, por compartilhar comigo sua bibliografia.

A minha Igreja, por me apoiar em tudo.

Ao Osmar, Raquel e José, pela ajuda, palpites e disponibilidade.

A irma Elisa, pela influéncia e direcionamento.
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Enquanto isso,
acrescentava-lhes o Senhor,
dia a dia os que iam sendo
salvos.

Apostolo Paulo
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ANEXO 8

MODELO DE RESUMO
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RE SUMO

Relata a trajetdria da Biblioteca Escolar, sua legislacéo e perfil, analisandc
sua evolugdo historica, objetivos e fungdes. Descreve o perfil dc
bibliotecario escolar para atuar na sociedade da informagéo, destacando a
formacdo necessaria para desempenho de suas funcgbes. Traga um
paralelo entre a Educacéo atual e a Biblioteca Escolar. Discute a relacac
entre o curriculo escolar, o bibliotecario e o aluno, apresentando &
Biblioteca Escolar como mediadora do processo ensino-aprendizagem.
Destaca a pratica do processo de pesquisa na Biblioteca Escolar, relatandc
visitas feitas a quatro bibliotecas de escolas da Rede Particular de Ensinc
de Sao Paulo, expondo suas atuagdes no auxilio a construgcdo dc
conhecimento de seus alunos.

Palavras-chave: Biblioteca Escolar. Bibliotecario Escolar. Processc
ensino-aprendizagem.  Construcdo do conhecimento.  Métodos de

pesquisa..
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LISTAS DE ILUSTRAGCOES

Figura 1 — Mapa dos Tempos Biblicos

............................................. 05

Figura 2 — Mapa das Viagens de Paulo...............cccevviieeiiiiiinn. 10
Figura 3 — Distancias de Jerusalém a Varios Locais...............cccueue. 12
Figura 4 — Viagem de Paulo @ Roma...........ccccouuiiiiiiiiiiiiiiiiiinieeeeeee, 15

Ou
LISTA DE ABREVIATURAS
VT - Velho Testamento.
NT - Novo Testamento
BLH - Biblia na Linguagem de Hoje.
NVI - Nova Versao Internacional
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